
 

 

ACTA No. 4_001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Socialización del curso 

CIUDAD Y FECHA: Calima Darien  

17 de marzo 

HORA INICIO: 

7:00 am 

HORA FIN: 

12:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Caseta comunal 
 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Caseta comunal  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. bienvenida presentación del instructor  

2. Prestación del los aprendices 

3. Presentación de la comunidad 

4. Concertación de horarios 

5. Socialización del programa 
6. Registro de asistencia 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Presentación del programa 

2. Presentación de la comunidad quien recibirá la 

formación 

3. Socialización del programa a realizar 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Saludo por parte de la instructora 
2. Presentación de los miembros de la comunidad que realizaran el curso 
3. Se concretan los horarios de clase 
4. Se les hace entrega de formato de asistencia y solicita su diligenciamiento 
5. Explicación del curso 
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Cierre 

Siendo las 12:00 pm se da por concluida la reunión teniendo presente los compromisos 

adquiridos por cada uno de los participantes a la reunión. Se cumple con el objetivo de la 

jornada y se despide de todos los asistentes 

CONCLUSIONES 

✓ Se sensibilizo a la comunidad sobre la importancia de la caracterización y 
autoconocimiento comunitario 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Presentación 

compromisos 

17/03//2026 Gabi María Collazos Se anexa lista de 

asistencia 

Realización del Acta de la 

jornada 

17/03/2026 Instructora Gabi María 
Collazos 

Se anexa lista de 

asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Gabi Maria 

Collazos 

 
SENA - CEAI 

 
SI 

 
NA 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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